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Port Lotniczy L6dz im. Wiadystawa Reymonta Sp. z o.0.

poszukuje kandydatow na stanowisko

Kierownika Dziatu Projektow i Przetargow

Opis stanowiska pracy:

Osoba na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna m.in. za:

prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z planowaniem i udzielaniem zaméwier publicznych oraz organizowaniem i nadzorem
pracy pracownikéw dziatu (w wigkszosci udzielane zaméwienia publiczne sg zamdwieniami o szacunkowej warto$ci ponizej
progow unijnych dla zamdwienia sektorowego),

prowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego i sektorowego w oparciu o przepisy ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych oraz regulamin wewnetrzny,

prowadzenie konkurséw a takze przygotowywanie i opiniowanie dokumentow z tym zwigzanych,

przygotowywanie i opiniowanie projektéw umdw, porozumien, zmian i anekséw do uméw lub porozumien a takze projektdw
wypowiedzenia, rozwigzania, odstapienia, etc. umow i porozumien,

nadzér nad prowadzeniem rejestru uméw zawartych przez Port Lotniczy £6dZ im. Wiadystawa Reymonta sp. z 0.0. oraz rejestru
postepowan,

kontrola prawidtowosci szacowania warto$ci zamoéwienia, kontrola przygotowanych specyfikacji warunkéw zaméwienia, warunkow
postepowan, efc.,

reprezentowanie Portu Lotniczego w ramach udzielonych upowaznien, w kontaktach z oferentami/wykonawcami, Prezesem
Urzedu Zaméwien Publicznych, Urzedem Zamdwien Publicznych oraz innymi instytucjami w zakresie realizacji procedur zaméwien
publicznych i sektorowych w Porcie Lotniczym £6dz im. Wiadystawa Reymonta sp. z 0.0.,

przygotowywanie projektow wewnetrznych regulacji z zakresu zaméwien publicznych i sektorowych, w tym projektéw uchwat,
zarzadzen, instrukciji lub procedur,

nadzor i administrowanie elektronicznymi narzedziami w zaméwieniach publicznych oraz $rodkami komunikacji elektronicznej
z wykonawcami (Platforma e-zamdwienia, Biuletyn Zaméwien Publicznych, miniPortal UZP, SIMAP. TED). Spétka posiada dostep
do komercyjnego systemu (platformy) do udzielania zamoéwien publicznych oraz zamdwien realizowanych na podstawie
regulaminu wewnetrznego,

$cista wspotpraca w ramach realizowanych obowigzkéw z Obstugg Prawng i stuzbami finansowymi lotniska oraz bezposrednim
przetozonym — Dyrektorem Handlowym i Prokurentem spotki.

Wymagania stawiane kandydatom:

wyksztatcenie wyzsze (preferowane kierunki: administracja, prawo) albo co najmniej 5-letnie doSwiadczenie w kierowaniu
zespotem przetargowym (realizujgcym procedury udzielania zaméwien publicznych)/5-letnie do$wiadczenie w petnieniu
samodzielnej funkcji w zakresie postepowan przetargowych/o udzielenie zamdwienia publicznego,

praktyczna znajomo$¢ regulacji postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego i postepowan przetargowych, w tym m.in.
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych, ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

praktyczna znajomo$¢ przepiséw Kodeksu cywilnego w zakresie uméw,

doswiadczenie w przygotowywaniu projektéw uméw, porozumien, wypowiedzen, rozwigzan etc.,

doSwiadczenie w przygotowywaniu i analizowaniu dokumentaciji w trakcie realizacji projektéw wspotfinansowanych z Budzetu UE,
projektéw wspdtfinansowanych/finansowanych ze srodkéw zewnetrznych, dotacji, funduszy, etc.,

doswiadczenie w kierowaniu zespotem pracownikéw,

umiejetnos¢ analizy i weryfikacji rozwigzan i zapiséw kontraktowych,

biegta znajomos¢ obstugi komputera, narzedzi elektronicznych stosowanych w zamdwieniach publicznych (m.in. Platforma
e-zamdwienia, Biuletyn Zaméwien Publicznych, miniPortal UZP, SIMAP. TED $rodowiska Google oraz pakietu MS Office,

o najmniej dobra znajomo$¢ jezyka angielskiego,

a ponadto:

silna motywacja i che¢ do pracy,

samodzielno$¢ w dziataniu i umiejetno$¢ pracy pod presja czasu,
umiejetnos¢ myslenia analitycznego i wyszukiwania informacii,

wysoka odpowiedzialno$¢ | zaangazowanie w powierzone obowigzki,
umiejetnos¢ budowania i podtrzymywania dobrych relacji interpersonalnych,
umiejetnos¢ efektywnej organizacji czasu pracy,

wysoka kultura osobista,

wysoka odporno$¢ na stres.
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Oferujemy:

zatrudnienie na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy,
mozliwo$¢ rozwoju zawodowego i zdobycia cennego doswiadczenia,
opieke medyczng z mozliwoscig zakupu pakietow dla rodzin,
dofinansowanie kart sportowych,

ciekawa i stabilng prace w przyjaznej atmosferze i mtodym zespole.

Zainteresowanych prosimy o sktadanie badz przesytanie CV oraz listu motywacyjnego:
do dnia 16 sierpnia 2021 roku

poczta na adres: Port Lotniczy tédz im. Wiadystawa Reymonta Sp. z 0.0., ul. Gen. S. Maczka 35 , 94-328 L6dz
z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko Kierownika Dziatu Projektéw i Przetargéw” albo

droga elektroniczng na adres e-mail: rekrutacia@airport.lodz.plz dopiskiem w tytule maila ,,Dotyczy naboru na stanowisko
Kierownika Dziatu Projektow i Przetargéw” albo

osobiscie w Sekretariacie Biura Portu z dopiskiem ,Dotyczy naboru na stanowisko Kierownika Dziatu Projektéw
i Przetargow”.

Oferty ztozone po uplywie terminu nie beda rozpatrywane.
Skontaktujemy si¢ z wybranymi osobami, z ktérymi beda przeprowadzone rozmowy kwalifikacyjne.
O doktadnym terminie poinformujemy kazdego kandydata osobiscie.

Informujemy, iz dokumenty aplikacyjne musza zawiera¢ ponizszg klauzule:

»Na podstawie art. 7 ust. 1 RODO wyrazam zgode na przetwarzanie przez Port Lotniczy todz im. Wtadystawa Reymonta
Sp. z 0.0. moich danych osobowych zawartych w CV oraz liScie motywacyjnym w celu przeprowadzenia rekrutacji na
stanowisko Kierownika Dziatu Projektow i Przetargéw. Jednoczesnie o$wiadczam, ze podanie przeze mnie danych
w dokumentach aplikacyjnych zgodnie z art. 4 pkt 11 RODO jest dobrowolne i dla mnie korzystne”.
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