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Port Lotniczy L6dz im. Wiadystawa Reymonta Sp. z o0.0.
to nieustannie rozwijajacy sie port komunikacyjny potozony w centralnej czesci Polski.
Specyfika prowadzonej dziatalnosci i szerokie grono wspéipracujacych kontrahentéw czynia z pozoru zwyczajne
zakupy i zaméwienia, zréznicowanymi i ciekawymi projektami.
Jesli tatwo nawigzujesz relacje, lubisz wyzwania, ré6znorodno$¢, a przy tym cenisz sobie prace w ramach
transparentnych procedur, dotacz do naszego zespotu i aplikuj na stanowisko:

Referenta ds. Projektow i Przetargow (K/M)

Jakie zadania na Ciebie czekaja?
Prowadzenie Rejestru Uméw, Wnioskow Zakupowych i Postepowan.
Archiwizowanie, porzadkowanie i udostepnianie dokumentacji zwigzanej z umowami i postepowaniami zakupowymi.
Przygotowanie i weryfikowanie dokumentacji postepowan zakupowych realizowanych zgodnie z procedurami wewnetrznymi lotniska.
Przygotowanie materiatéw do publikacji postepowan zakupowych w portalu eZamawiajacy.pl (platforma MarketPlanet).
Przygotowanie korespondencji z wykonawcami w sprawie prowadzonych postepowarn i zawartych uméw.
Prowadzenie biezacych spraw administracyjno-biurowych Dziatu Projektow i Przetargow.
Wystarczy, ze posiadasz:

wyksztatcenie wyzsze (preferowane kierunki: administracja, zarzadzanie),

umiejetnos¢ uczenia sie, stuchania i wyciggania wnioskow,

doskonale radzisz sobie z obstugg komputera, Srodowiska Google, pakietu Microsoft 365,

umiejetnos¢ analizy i weryfikacji réznych wariantéw kosztowych realizacji zakupu,

lubisz oszczedzac i wiesz, jak uzyskiwac najlepsze efekty przy ograniczonych naktadach,

masz doswiadczenie w prowadzeniu biura, kancelarii lub innej instytucji obstugujacej klientow.
ponadto masz:

silng motywacje i che¢ do pracy,

umiejetnos¢ wyszukiwania informacji,

umiejetnos¢ efektywnej organizaciji czasu pracy,

wysoka kulture osobistg oraz jeste$ osobg samodzielng w dziataniu.
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Nie wahaj sie! Dotacz do naszego zespotu.

Mamy dla Ciebie:

o zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

o mozliwos¢ rozwoju zawodowego i zdobycie cennego do$wiadczenia, w tym nauki zagadnien zwigzanych z zaméwieniami publicznymi
i procesami zakupowymi w instytucji zamawiajacego sektorowego,

opieke medyczng z mozliwoscig zakupu pakietow dla rodzin,

dofinansowanie kart sportowych,

ciekawa i stabilng prace w przyjaznej atmosferze i mtodym zespole.

Jesli jestes zainteresowany poszybowaniem w kierunku nowych wyzwan przeslij swoja aplikacje:
do dnia 9 pazdziernika 2026 roku
Pierwszych kandydatow zaprosimy na spotkanie juz w dniach 23-30 wrze$nia 2026, dlatego zmobilizyj sie, nie
zwlekaj i wyslij oferte
do dnia 21 wrzesnia 2026 roku

— droga elektroniczng na adres e-mail: rekrutacia@lodz-airport.pl z dopiskiem w tytule maila ,Rekrutacja na stanowisko
Referenta(tki) / Specjalisty(stki) ds. Projektow i Przetargow” lub

— poczta na adres: Port Lotniczy todz im. Wiadystawa Reymonta Sp. z o0.0., ul. Gen. S. Maczka 35, 94-328 Lodz
z dopiskiem ,Rekrutacja na stanowisko Referenta(tki) / Specjalisty(stki) ds. Projektow i Przetargow”

Oferty ztoZone po uptywie terminu nie bedg rozpatrywane.
Skontaktujemy sie z wybranymi osobami, z ktérymi bedg przeprowadzone rozmowy kwalifikacyjne.
O dokfadnym terminie poinformujemy kazdego kandydata osobiscie.

Informujemy, iz dokumenty aplikacyjne muszg zawiera¢ ponizsza klauzule:

»Na podstawie art. 7 ust. 1 RODO wyrazam zgode na przetwarzanie przez Port Lotniczy todz im. Wladystawa Reymonta Sp. z o.o.
moich danych osobowych zawartych w CV oraz liscie motywacyjnym w celu przeprowadzenia rekrutacji na stanowisko
Referenta(tki) / Specjalisty(stki) ds. Projektow i Przetargow. Jednoczesnie oswiadczam, ze podanie przeze mnie danych
w dokumentach aplikacyjnych zgodnie z art. 4 pkt 11 RODO jest dobrowolne i dla mnie korzystne”.
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