
 
Port Lotniczy Łódź im. Władysława Reymonta Sp. z o.o. 

to nieustannie rozwijający się port komunikacyjny położony w centralnej części Polski. 
Specyfika prowadzonej działalności i szerokie grono współpracujących kontrahentów czynią z pozoru zwyczajne 

zakupy i zamówienia, zróżnicowanymi i ciekawymi projektami. 
Jeśli łatwo nawiązujesz relacje, lubisz wyzwania, różnorodność, a przy tym cenisz sobie pracę w ramach 

transparentnych procedur, dołącz do naszego zespołu i aplikuj na stanowisko: 
 

Referenta ds. Projektów i Przetargów (K/M) 
 
Jakie zadania na Ciebie czekają? 

• Prowadzenie Rejestru Umów, Wniosków Zakupowych i Postępowań. 

• Archiwizowanie, porządkowanie i udostępnianie dokumentacji związanej z umowami i postępowaniami zakupowymi. 

• Przygotowanie i weryfikowanie dokumentacji postępowań zakupowych realizowanych zgodnie z procedurami wewnętrznymi lotniska. 

• Przygotowanie materiałów do publikacji postępowań zakupowych w portalu eZamawiajacy.pl (platforma MarketPlanet). 

• Przygotowanie korespondencji z wykonawcami w sprawie prowadzonych postępowań i zawartych umów. 

• Prowadzenie bieżących spraw administracyjno-biurowych Działu Projektów i Przetargów. 
Wystarczy, że posiadasz:   

• wykształcenie wyższe (preferowane kierunki: administracja, zarządzanie), 

• umiejętność uczenia się, słuchania i wyciągania wniosków, 

• doskonale radzisz sobie z obsługą komputera, środowiska Google, pakietu Microsoft 365, 

• umiejętność analizy i weryfikacji różnych wariantów kosztowych realizacji zakupu, 

• lubisz oszczędzać i wiesz, jak uzyskiwać najlepsze efekty przy ograniczonych nakładach, 

• masz doświadczenie w prowadzeniu biura, kancelarii lub innej instytucji obsługującej klientów. 
a ponadto masz: 

• silną motywację i chęć do pracy, 

• umiejętność wyszukiwania informacji, 

• umiejętność efektywnej organizacji czasu pracy,  

• wysoką kulturę osobistą oraz jesteś osobą samodzielną w działaniu. 
 

Nie wahaj się! Dołącz do naszego zespołu.  
 

Mamy dla Ciebie: 

• zatrudnienie na podstawie umowy o pracę, 

• możliwość rozwoju zawodowego i zdobycie cennego doświadczenia, w tym nauki zagadnień związanych z zamówieniami publicznymi 
i procesami zakupowymi w instytucji zamawiającego sektorowego, 

• opiekę medyczną z możliwością zakupu pakietów dla rodzin,  

• dofinansowanie kart sportowych, 

• ciekawą i stabilną pracę w przyjaznej atmosferze i młodym zespole. 
 

Jeśli jesteś zainteresowany poszybowaniem w kierunku nowych wyzwań prześlij swoją aplikację: 

do dnia 9 października 2026 roku 

Pierwszych kandydatów zaprosimy na spotkanie już w dniach 23-30 września 2026, dlatego zmobilizuj się, nie 

zwlekaj i wyślij ofertę 

do dnia 21 września 2026 roku 

− drogą elektroniczną na adres e-mail: rekrutacja@lodz-airport.pl z dopiskiem w tytule maila „Rekrutacja na stanowisko 
Referenta(tki) / Specjalisty(stki) ds. Projektów i Przetargów” lub 

− pocztą na adres: Port Lotniczy Łódź im. Władysława Reymonta Sp. z o.o., ul. Gen. S. Maczka 35, 94-328 Łódź 
z dopiskiem „Rekrutacja na stanowisko Referenta(tki) / Specjalisty(stki) ds. Projektów i Przetargów” 

 
Oferty złożone po upływie terminu nie będą rozpatrywane. 
Skontaktujemy się z wybranymi osobami, z którymi będą przeprowadzone rozmowy kwalifikacyjne. 
O dokładnym terminie poinformujemy każdego kandydata osobiście. 
 
Informujemy, iż dokumenty aplikacyjne muszą zawierać poniższą klauzulę:  
„Na podstawie art. 7 ust. 1 RODO wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Port Lotniczy Łódź im. Władysława Reymonta Sp. z o.o. 
moich danych osobowych zawartych w CV oraz liście motywacyjnym w celu przeprowadzenia rekrutacji na stanowisko 
Referenta(tki) / Specjalisty(stki) ds. Projektów i Przetargów.  Jednocześnie oświadczam, że podanie przeze mnie danych 
w dokumentach aplikacyjnych zgodnie z art. 4 pkt 11 RODO jest dobrowolne i dla mnie korzystne”. 
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